ADATVEDELMI SZABALYZAT



A Dunatjvérosi Petéfi Sandor Altaldnos Iskola (2400 Dunaujvéros, Rémai krt. 2., a
tovabbiakban: Iskola), mint Adatkezeld bels6 adatkezelési folyamatainak nyilvantartisa és az
érintettek jogainak biztositasa céljabol az alabbi Adatvédelmi szabalyzatot alkotja.

L. A szabalyzat célja és hatilya

1. A szabalyzat célja

1.§ Az Iskola jelen szabalyzat megalkotdsaval biztositani kivanja az Eurépai Parlament és a
Tandcs természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsér6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kiviil helyezésérol sz6l6 2016/679 rendelete (4ltalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban:
Rendelet) 24. cikkének (2) bekezdése alapjan olyan bels6 adatvédelmi szabalyok
megalkotasat, melyek a meglévd szervezeti intézkedésekkel, egyéb szabalyzatokkal
egylittesen biztositjdk a személyes adatok Rendelettel 3sszhangban torténd kezelését.

2.§ Jelen szabalyzat célja olyan belsé szabalyok kialakitdsa melyek biztositjdk, hogy az
¢rintettek megfelelé tartalommal tdjékoztatdst kapjanak az Iskola 4ltal kezelt személyes
adatokrol, valamint a jogaikrol.

3.§ Jelen szabalyzattal az Iskola biztositani kivanja tovabba a nyilvantartdsok mitkodésének
torvényes rendjét, az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek
érvényesiilését, meg kivanja akadéalyozni az adatokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést, és azok
jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve nyilvanossagra hozatalat.

2. A szabalyzat hatalya
4.8 (1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed

a.) az Iskolandl koznevelési, vagy azzal Osszefiiggd tevékenységet végzd természetes
személyre, fiiggetleniil a munkaltatd tényleges személyétél, és a jogviszony jellegétdl
(a tovabbiakban: foglalkoztatott) ,

b.) az Iskolaval tanul6i jogviszonyban 4116, illetve tanuldi jogviszony létesiteni kivand
természetes személyekre, €s torvényes képviselbikre.

(2) A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Iskolanal folytatott valamennyi olyan folyamatra,
amely soran személyes adat kezelése torténik

(3) A szabalyzat idébeli hatalya ........ -t6] visszavondasig, vagy az ugyanezen targyban kiadott
Uj szabéalyzat hatalyba 1épéséig tart.

II. Fogalmak

5.8 (1) A jelen szabalyzat fogalmi rendszere megegyezik a Rendelet 4. illetve 9. cikkében
meghatérozott értelmezd fogalom magyarazatokkal, igy kiilondsen:

a) Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”)

vonatkoz6 barmely informacié; azonosithat6 az a természetes személy, aki kdzvetlen



b)

d)

g)

h)

i)

k)

)

vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy
vagy tobb tényez0 alapjan azonosithato;

Kiilonleges adat: A faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus
adatok, az egészségiigyi adatok €s a termeészetes személyek szexualis életére vagy
szexudlis iranyultsagédra vonatkoz6 személyes adatok

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szaméra nyujtott
egészségiigyi szolgaltatdsokra vonatkozd olyan adatot is, amely informaciot hordoz a
természetes személy egészségi allapotérol;

Hozzajaruléds: az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfelel$ tdjékoztatdson
alapulé és egyértelmil kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentil kifejez6 cselekedet 1tjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalléan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
uniés vagy a tagéllami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld
kijelolésére vonatkozd killonds szempontokat az uniés vagy a tagéllami jog is
meghatarozhatja

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdlloményokon automatizilt vagy nem
automatizalt moédon végzett barmely mivelet vagy miveletek Osszessége, igy a
gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznélas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon
torténé hozzaférhetové tétel utjdn, Osszehangolds vagy Osszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai feladatok
elvégzése, fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl ¢&s
eszkdzt6l, valamint az alkalmazas helyétél;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil
attol, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mingsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazando6 adatvédelmi szabalyoknak;

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon  kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan k6zlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

Bizalmassdg: az elektronikus informécids rendszer azon tulajdonsaga, hogy a benne
tarolt adatot, informacidt csak az arra jogosultak és csak a jogosultsaguk szintje szerint
ismerhetik meg, hasznalhatjak fel, illetve rendelkezhetnek a felhasznalasarol.
Bizalmassaggal kapcsolatos incidens: a személyes adatok jogosulatlan (felhatalmazas
nélkiili) kézlése vagy a személyes adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférés.
Sértetlenség: az adat azon tulajdonséga, amely arra vonatkozik, hogy az adat tartalma
¢s tulajdonsagai az elvarttal megegyeznek.



m) Sértetlenséggel kapcsolatos incidens: a személyes adatok véletlen vagy jogtalan
megvaltoztatasa.

n) Rendelkezésre allas: annak biztositasa, hogy az elektronikus informéacios rendszerek
az arra jogosult személy szadmara elérhetbek és az abban kezelt adatok
felhasznélhatéak legyenek.

0) Rendelkezésre 4llassal kapcsolatos incidens: személyes adatok véletlen vagy jogtalan
megsemmisitése vagy ezek elvesztése.

p) Kockazat: az adatvédelmi incidens hatasainak stlya és bekdvetkezésiik valoszintisége.

(2) Amennyiben a mindenkori hatdlyos adatvédelmi jogszabaly (jelen szabalyzat
megalkotdsakor a Rendelet ¢és az informacidos Onrendelkezési jogrdl ¢és az
informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. toérvény (tovabbiakban: Info. tv.)
fogalommagyarazatai eltérnek jelen szabalyzat fogalommagyarazataitol, akkor a jogszabaly
altal meghatarozott fogalmak az iranyadoak.

ITI. A szabalyzat kotelezo feliilvizsgalata

6.8 Jelen szabdlyzat kételezéen feliilvizsgalando:
a) aRendelet és az Infotv. médositasakor,
b) a hatalyossa valasat kovetd minden évben,
c) az adatkezelések valtozasa, \1j adatkezelés bevezetése esetén.

IV. Az adatkezelés és az adatfeldolgozas

7.§ Az Iskola altal végzett adatkezelések esetén az Iskola mindsiil adatkezel6nek, fliggetleniil
attol, hogy az adatkezelési miiveletet ténylegesen az Iskola foglalkoztatottjai hajtjak végre.

1. Az adatkezelés elvei

8.8 (1) Az Iskola az adatkezelések soran kiemelten fontosnak tartja az alabbi alapelvek
betartasat, adatkezeléseit ezek mentén hatarozza meg:

a) jogszerliség, tisztességesség és atlathatdsag: a személyes adatok kezelését jogszeriien
€s tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté6 modon kell végezni;

b) celhoz kotottség: a személyes adatok gyiijtése csak meghatdrozott, egyértelmii és
jogszerli célbdl torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal Ossze nem
egyeztethetd mddon;

c) adattakarékossag: az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak kell,
hogy legyenek, €s sziikségesre kell korlatozddniuk;

d) pontossag: a személyes adatoknak pontosnak és ahol sziikséges, naprakésznek kell
lenniiik; minden észszerG intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék
vagy helyesbitsék;

e) korlatozott tarolhatésag: a személyes adatok taroldsanak olyan formaban kell
torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak
elérésé¢hez sziikséges ideig teszi lehetdvé;



) integritds és bizalmas jelleg: a személyes adatok kezelését oly modon kell végezni,
hogy a megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazisival biztositva
legyen a személyes adatok megfeleld biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodaséval
szembeni veédelmet is ideértve.

(2) Az Iskola megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositdsa
céljabol, hogy a személyes adatok kezelése a fenti alapelveknek és a vonatkozo6 szabalyokkal
Osszhangban térténjen.

(3) Az Iskola és valamennyi foglalkoztatott koteles gondoskodni arrél, hogy az Iskola képes
legyen a fenti alapelveknek és az adatkezelés szabalyainak valé megfelelésre és a megfelelés
igazolasara (elszamoltathatosag elve).

2. Az adatkezelés célja

9.§ Az Iskola fobb adatkezelési céljai miikodéséhez, igy kiilondsen az dllami kdznevelési
feladat ellatasahoz kapcsolodnak.

10.§ (1) Az Iskola személyes adatot csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges mértékben és ideig.

(2) Az adatkezelés minden szakaszédban meg kell felelnie a célnak — és amennyiben az
adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az adatokat t6rélni
kell.

(3) Az Iskola 4ltal kezelt személyes adatok magancélra valo felhasznalésa tilos.

3. Az adatkezelés jogalapja

11.§ Az Iskola személyes adatot csak a Rendelet 6. cikkében meghatarozott jogalapok alapjan
kezelhet. A személyes adatok kezelése akkor jogszerli, ha az aldbbiak koziil legalibb az
egyike megvalésul:

a) az érintett hozzdjarulasit adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez [Rendelet 6. cikk (1) bek. a) pont];

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges [Rendelet 6. cikk (1) bek. b) pont];

¢) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
[Rendelet 6. cikk (1) bek. c) pont];

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagn
érdekeinek védelme miatt sziikséges [Rendelet 6. cikk (1) bek. d) pont];

€) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhédzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges [Rendelet 6. cikk
(1) bek. e) pont];

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan



érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, killondsen, ha az érintett gyermek [Rendelet 6. cikk (1) bek. f) pont].

12.§ (1) A hozzgjarulas barmely olyan formiban megadhatd, amelynek sordn az érintett
azonosithato, és a hozzajarulas ténye rogzitett, igy kiillondsen:

a) irasban (az érintett aldirasaval);

b) az érintett egyedi azonositésat biztosito elektronikus csatornan (pl. KRETA rendszer),
amennyiben a hozzgjarulas ténye rogzitett;

c) elektronikus Uton az érintettnek az Iskola 4ltal nyilvantartott elektronikus levelezési
cimérél kiildott iizenetben, amennyiben az iizenet valtoztatasok nélkiili rogzitése és
megdrzése biztositott.

(2) Az adatkezelés megtervezésekor biztositani kell, hogy az érintett a hozzajarulasat
barmikor legaldbb ugyanabban a forméaban visszavonhassa, mint amelyben megadta.

13.§ (1) Amennyiben az adatkezelés jogalapja az Iskola vagy harmadik fél jogos érdeke
(Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja), az adatkezelési folyamat akkor és annyiban
jogszerl, amennyiben az adatkezelés az adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az
érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét
teszik sziikségessé.

(2) Az adatkezelés jogszeriiségének vizsgalatahoz az Iskola érdekmérlegelési tesztet folytat le,
mely sordn az adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és szabadsagainak
aranyos mértékii korlatozasat vizsgalja és megfeleléen aldtamasztja.

(3) Az érdekmérlegelési teszt sordn az alabbi 1épéseket kell végrehajtani:

a) annak meghatarozasa, hogy az adatkezelés feltétleniil sziikséges-e a cél eléréséhez,

b) az adatkezel6 jogos érdekének, érdekeinek meghatarozésa, az érdek jogossaginak
vagy nem jogszerii voltdnak megéllapitdsa (torvényes-e, kelléen pontos-e, nem
elméleti jellegii-e),

¢) annak meghatirozasa, hogy mi az adatkezelés célja, milyen személyes adatok milyen
iddtartamban torténd kezelését igényli a jogos érdek,

d) az érintettek lehetséges érdekeinek meghatdrozdsa (példaul azok a szempontok,
amelyeket az érintettek felhozhatnak az adatkezeléssel szemben, az érintett ésszerti

elvarasai),
e) annak meghatirozasa, hogy miért korlatozza ardnyosan az adatkezel6i érdek az érintett
jogait.

(4) Erdekmérlegelésen alapul6 adatkezelés megkezdése el6tt be kell szerezni az adatvédelmi
tisztvisel6 véleményét.

4. Elozetes tajékoztatias kotelezettsége

14.§ (1) Ha az Iskola a személyes adatokat az érintettél szerzi meg, az adatkezelés
megkezdése el6tt kozolni kell vele a Rendelet 13. cikkében meghatarozott informéaciokat



(2) Ha a személyes adatokat az Iskola nem az érintett6l gytjti, hanem azokhoz mas altali
adattovabbitds révén, vagy nyilvanos forrasbol jut, Gigy az érintettel az adatkezelés
megkezdése el6tt kozélni kell a Rendelet 14. cikkében meghatarozott informacidkat.

15.§ A tdjékoztatast tomor, Aatlathatd, érthetd formdban, vilagosan és kozérthetden
megfogalmazva, irdsban a nyilvinossdg szdmara elérheté helyeken (honlap és a helyben
szokésos kozzétételi forma) torténé kozzététel utjan kell kdzdlni az érintettel.

5. Adatfeldolgozas

16.§ (1) az Iskola az egyes adatkezelési miiveletek végrehajtasara — az erre iranyuld irasbeli
szerz6dés, vagy mas jogi aktus alapjan - adatfeldolgozot vehet igénybe.

(2) Az adatfeldolgoz6i megéllapodasnak, vagy egyéb jogi eszkoznek tartalmaznia kell:

a)
b)
c)
d)
€)

f)

g)
h)

i)

az adatfeldolgozas targyat, céljat, idOtartamat, a személyes adatok tipusit és az
érintettek korét;

azt, hogy az adatfeldolgozé az adatfeldolgozast az adatkezel6 irdsbeli utasitdsai szerint
veégzi, valamint az utasitdsadasra jogosult személy nevét.

azt, hogy az adatfeldolgozé jogosult-e tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére,
amennyiben jogosult, gy az ezzel kapcsolatos garancidkat;

az adatfeldolgozora és munkavallaléira vonatkozé titoktartasi kotelezettséggel
kapcsolatos el6irasokat;

az adatvédelmi incidensekr6l valo tdjékoztatds rendjét;

az érintett jogainak biztositasaval kapcsolatos egyiittmiikddési szabalyokat;

az adatfeldolgozé adatbiztonsagi intézkedéseit;

az arra vonatkozo kotelezettséget, hogy az adatfeldolgozd az adatfeldolgozas
befejezését kovetden az adatkezelé dontésének megfeleléen valamennyi személyes
adatot (ideértve a meglévd masolatokat) torél vagy azokat az adatkezel6nek
visszajuttatja;

azt, hogy az adatfeldolgozo rendelkezésre bocsat minden olyan informaciot, amely az
adatkezel6 jogszabalyi kotelezettségeinek betartasahoz sziikséges;

azt, hogy az adatfeldolgoz6 az adatkezelé rendelkezésére bocsit minden olyan
informdcidt, amely az adatfeldolgozis jogszerliségének igazolasshoz sziikségesek,
valamint egyiittmiikodik az adatkezelés ellendrzése, helyszini vizsgalata vagy auditja
soran;

V. Adatkozlések

1. Belsd adattovabbitasok

17.§ Az Iskolan belill a személyes adatok - figyelemmel az Nktv. 41.§ (8) c.) pontjdban
foglaltakra is - az adott feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig tovabbithatdk
olyan foglalkoztatotthoz, akinek a feladatai ellatasdhoz az adatra sziiksége van.



18.§ Amennyiben a feladatellatassal, vagy az adattovabbitas sziikségességével kapcsolatban
vita meriil fel, ugy az adattovabbitassal kapcsolatos dontést az intézményvezetd hozza meg.

2. Kiils6 adattovabbitasok

19.§ A jogszabalyon alapulé allandd, rendszeres, vagy eseti adattovabbitisok (pl. az Nktv.
41.§ 7-9. bekezdéseiben foglaltak alapjan) az ott rogzitettek szerint kell teljesiteni.

20.§ (1) Az Iskolan kiviilrél érkezd egyéb adattovébbitasra iranyul6 megkeresés csak akkor
teljesithetd, vagy személyes adat mas célbol akkor tovabbithatd, ha e szabalyzat 11.§-4ban
foglalt jogalapok koziil egy fennall.

(2) A hozzajarulas alapjan kezelt adat akkor tovabbithatd, ha a hozzajarulas kiterjed az adat
tovabbitdsara is.

21§. Az Iskola illetve harmadik személy jogos érdekébdl torténd adattovabbitasra az
adatvédelmi tisztviseldvel vald konzulticiot kovetden keriilhet sor.

22.§ Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek jogszeriisége nem allapithaté meg
egyértelmiien.

23.§ Az cegyedi adattovabbitisokrol az adatvédelmi nyilvantartds részét képezd
adattovabbitasi nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza

a) acimzett nevét,

b) az adattovabbités céljat,

¢) az adattovabbitas jogalapjat,

d) az adattovabbitas id6pontjat,

€) az adattovéabbitassal érintett személyek korét és (becsiilt) szamat,

f) atovabbitott adatok korét,

3. Nyilvanossagra hozatal

24.§ (1) Az Iskola miikddésére vonatkozo jogszabalyok alapjan koteles egyes kdzérdekbdl
nyilvanos személyes adatokat kézzétenni honlapjan.

(2) A k6zérdekbd] nyilvanos személyes adatok kozzététele nem terjedhet til a jogszabalyban
meghatarozott érintett-, és adatkornél.

(3) Dokumentumok kézzétételére vonatkozd kotelezettség esetében azokat a személyes
adatok védelme érdekében oly modon kell anonimizélni, hogy a kdzérdekd, és a kézérdekbol
nyilvdnos adatokon kiviil valamennyi személyes adatot a kozzétételt megeldzden
felismerhetetlenné kell tenni.

(4) Az egyedi kozérdekii adatigénylések teljesitését megel6zben ki kell kérni az adatvédelmi
tisztviseld véleményét annak biztositasa érdekében, hogy az adatigénylés teljesitésével — az
adatigényléssel érintett kozérdekbdl nyilvanos személyes adatot ide nem értve - személyes
adat ne valjon hozzaférhet6veé.

VI. Az adatvédelmi nyilvantartas



25.§ (1) Az Iskola az altala adatkezel6ként folytatott adatkezelésekrdl nyilvantartist vezet,
mely legalabb a kovetkezd informdaciokat tartalmazza:

a) az adatkezeld neve és elérhetdsége,

b) ako6zos adatkezel6 neve és elérhetGsége — amennyiben relevans

c) az adatvédelmi tisztvisel6nek a neve és elérhetdsége;

d) az adatkezelés céljai;

e) az érintettek kategoridinak ismertetése

f) aszemélyes adatok kategdriainak ismertetése;

g) olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak,
h) akiilénbodzo adatkategoridk térlésére elbiranyzott hataridok;

1) technikai és szervezési intézkedések altalanos leirésa.

(2) Az adatvédelmi nyilvantartést elektronikusan kell vezetni.

(3) Az adatvédelmi nyilvantartds vezetése és naprakész allapotban tartdsa az adatvédelmi
tisztviselé kotelezettsége. Az adatvédelmi nyilvantartdsban mas foglalkoztatott nem tehet
bejegyzést, annak tartalmat egyebekben nem médosithatja.

(3) Az adatkezelést érintd jogszabélyi szervezeti, tevékenységi, modszertani valtozaskor
adatvédelmi nyilvantartast feliil kell vizsgalni és megfeleléen médositani kell.

VII. Az Iskola adatvédelmi rendszere

1. Szervezeti intézkedések, foglalkoztatottakra vonatkozo szabalyok

26.§ (1) Az intézményvezet$ az Iskola sajatossagainak figyelembevételével meghatirozza az
adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal Osszefliggd tevékenységre
vonatkozo feladat- és hataskoroket.

(2) Az intézményvezet$ az adatvédelemmel kapcsolatosan:
a) felelés az érintettek Rendeletben meghatirozott jogainak gyakorlasédhoz sziikséges
feltételek biztositasaért;
b) felelds az Iskola éltal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi
¢és technikai feltételek biztositasaért;
c) felelds az adatkezelésre irdnyuld ellendrzés sordn esetlegesen feltart hidnyossagok
vagy jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért;

27.§ (1) Az intézményvezeté a Rendelet 37. cikk (1) a) pontja alapjin koteles adatvédelmi
tisztvisel6t kijelolni akinek nevét és elérhetdségeit az Iskola koteles nyilvanossagra hozni és
folyamatosan a nyilvanossag szamara elérhet6vé tenni.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelemmel kapcsolatban:
a) segitséget nyujt az érintetteknek barmely az adatkezeléssel, vagy jogaikkal
kapcsolatban felmeriilt kérdésiik kapcsan;



b) egylittmiikddik a feliigyeleti hatosaggal;

c) egyiittm(ikddik az adatvédelmi nyilvantartds és adattovabbitisi nyilvantartas
vezetésében ;

d) figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informacidszabadsaggal kapcsolatos
jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjan indokolt esetben kezdeményezi jelen szabalyzat,
vagy az adatkezelés gyakorlatanak a modositasat;

€) javaslatot tesz, kérésre segitséget nyudjt és tanacsot ad annak érdekében, hogy
teljesiteni tudja a Rendeletben meghatarozott kotelezettségeit;

f) szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozodan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

g) jogosult jelen szabalyzat betartdsat ellen6rizni;

28.§ (1) Az Iskola foglalkoztatottjai kételesek megismemni és betartani jelen szabalyzat
rendelkezéseit.

(2) Az Iskola foglalkoztatottjai munkdjuk sordn gondoskodnak arr6l, hogy jogosulatlan
személyek ne tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat
taroldsa, elhelyezése ugy keriiljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne
legyen hozzaférhet6, megismerhet6, megvéltoztathatd, megsemmisithetd.

(3) Az Iskola annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok taroldsa a sziikséges
id6tartamra korlatozédjon, torlési vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridéket allapit meg.

(4) Ha a foglalkoztatott tudomast szerez és meggy6z6dik arrol, hogy az Iskola 4ltal kezelt
személyes adat hibas, hidnyos vagy idészeritlen, kételes azt helyesbiteni vagy helyesbitését
az adat rogzitéséért felelGs ligyintézénél kezdeményezni.

29.§ ADATKEZELESSEL FOGLALKOZO ALKALMAZOTTAK KORE ES HATAS-
KOREIK Amennyiben sziikségesnek tartjak szabalyozni az egyes adatkezelési
miiveletekhez kapesol6dé jogosultsagokat, vigy ebben a §-ban ez részletezhetd, vagy a
meglévé szabalyzatbol dtemelheté. Ha nem kivanjak szabalyozni, gy a (...) szovege
Iehet a 29. § szdvege a sorszamozas folyamatossaga érdekében.

(...) Az Iskoléanal adatkezelést végz6 foglalkoztatottak és az Iskola megbizisabol az
adatkezelésben résztvevd, annak valamely miiveletét végzd szervezetek alkalmazottjai
kotelesek a megismert személyes adatokat bizalmasan kezelni.

2. Adatbiztonsagi szabalyok

30.§ (1) Az Iskola az adatkezelés soran mindvégig gondoskodik a kezelt személyes adatok
észszerlien elvarhat6 legmagasabb szintli biztonsagaral.

(2) Az Iskola az adatkezelési miiveleteit oly modon végzi, hogy megfeleld technikai és
szervezési intézkedések alkalmazaséval biztositva legyen a személyes adatok biztonsiga, az



adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy kéarosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

(3) Az Iskola a személyes adatokat megfelel$ intézkedésekkel védi kiilondsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

(4) Az Iskola a tudoméany és technolégia allasa és a megvaldsitds koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira
és szabadséagaira jelentett, valtozé valdsziniiségli €s stlyossagi kockazat figyelembevételével
megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockézat
meértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantdlja. Gondoskodik az adatok
biztonsagarél, megteszi tovabbé azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja
azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet, valamint az egyéb személyes adatvédelmi
szabalyok érvényre juttatasihoz sziikségesek.

31.§ (1) Az adatvédelmi incidensek kezelésére vonatkozéan az Iskola meghatérozza az
incidens felismerésétdl kezd8d6en kovetendé lépéseket, azok feleloseit, és a
kockazatértékelés modszertanat.

(2) A kockéazatértékelés moédszertandt Ggy kell meghatérozni, hogy az képes legyen az
incidens kockazati besorolasanak, sGlyossaganak kvantitativ modszerrel t6rténdé bemutatasara.

3. Adatvédelmi incidensek kezelése

32.§ (1) A foglalkoztatott koteles az adatvédelmi incidenst a tudomdséra jutast kvetSen
haladéktalanul jelenteni az intézményvezetdnek. A bejelentés tartalmazza a bejelentd nevét,
valamint az incidens targyat, révid leirasat.

(2) Az intézményvezeté a bejelentés kézhezvételét kovetd lehetd legrovidebb idén beliil,
legkés6bb 24 6ran beliili idépontra §sszehivja az Incidenskezel6 munkacsoportot, melynek
dllando tagjai: intézményvezetd az adatvédelmi tisztviseld és a bejelentd, szilkség szerinti
tagok: az adatfeldolgozé, tovdbba mindazon foglalkoztatottak, akik az incidens
kortilményeinek feltarasaban, kévetkezményeinek enyhitésében kdzremiiksdhetnek.

(3) Amennyiben az Incidenskezelé munkacsoport a fenti hataridére nem hivhat6 dssze, ugy az
egyeztetést elektronikus konferenciat lehetdveé tevd alkalmazason keresztiil, e-mailen, vagy
telefonon kell lefolytatni.

33.§ (1) Az Incidenskezelé csoport megvizsgilja a bejelentést és feltdrja az adatvédelmi
incidens bekovetkezésének iddpontjat, helyét, az adatvédelmi incidens egyéb koriilményeit,
az adatvédelmi incidens altal érintett adatok korét, mennyiségét, az adatvédelmi incidenssel
érintett személyek korét €s szamat, az adatvédelmi incidens varhat6 hatasait, az adatvédelmi
incidens megelézésére, kovetkezményeinek enyhitésére megtett és megtehetd intézkedéseket.

A vizsgélatnak ki kell terjednie arra, hogy az adatvédelmi incidens milyen szinti kockazattal
jar az érintettek jogaira és kotelezettségeire, milyen jellegii kockazatr6l van sz6 és sziikséges-
¢ az Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsdg Hatosag, és/vagy az érintettek
tdjékoztatasa az incidensrdl. Amennyiben a tajékoztatas nem sziikséges, ugy a vizsgilatnak



tartalmazni kell ennek indokait is. A kockézatértékelés modszertanét jelen szabélyzat 1. sz.
melléklete tartalmazza.

(2) A vizsgalatot legkésdbb az incidensr6l valé tudomasszerzést kvetd 72 6ran beliil be kell
fejezni.

(3) A vizsgalat eredményei alapjan sziikséges intézkedésekrél a kockazatértékelés eredményei
¢s az adatvédelmi tisztvisel6 javaslata alapjan az intézményvezet6 dént.

34.§ Az adatvédelmi incidensekrdl — fliggetleniil azok sulyatél — az Iskola nyilvantartast
vezet, melynek mellékletét képezik a feltart incidensekrdl felvett egyedi nyilvantarté lapok.
Az adatvédelmi nyilvantartds mintajat a jelen szabalyzat 2. sz4m® melléklet az egyedi
nyilvantarté lapok mintajat a 3. szamu melléklet tartalmazza.

35.§ (1) Az Iskola adatvédelmi tisztvisel6je az adatvédelmi incidenst az Iskola tudomdaséara
jutdsat kovetden haladéktalanul, de legkésébb 72 6ran beliil bejelenti a Hatosdg részére,
kivéve, ha az incidens valészinisithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nézve.

(2) A bejelentés megtételével kapcsolatban az adatvédelmi tisztviseld nem utasithato.

36.§ (1) Ha az adatvédelmi incidens val6szinisithetéen magas kockézattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagira nézve és az érintettek tajékoztatisa sziikséges, az Iskola
haladéktalanul értesiti az érintetteket. Az érintettek tdjékoztatdsa fliggetlen a Hatésag felé
irdnyulé tdjékoztatasi kotelezettségtol.

(2) Nem kell az érintetteket tajékoztatni:

- ha az Iskola olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett
adatokra vonatkozdan, amelyek megakadalyozzék az illetéktelen személyek szamara vald
hozzaférést az adatokhoz vagy megakadélyozzak az adatok értelmezhetdségét (titkositas);

- ha az adatvédelmi incidens bekdvetkezését kovetden az Iskola olyan intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat valésziniisithetden nem valésul meg;
- ha a t4jékoztatas ardnytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ebben az esetben az érintetteket
nyilvénosan kozzétett informéaciok utjan kell tajékoztatni, mely tajékoztatas elektronikus Gton
is megtorténhet.

(3) Magas kockazati incidens bekdvetkezése esetén az intézményvezeté haladéktalanul
tajékoztatja a fenntartot.

4. Az érintettek jogainak érvényesitése

37.§ (1) Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, jogosult arra, hogy
hozzaférjen a Rendelet 15. cikkében meghatarozott informacidkhoz, valamint kérheti
személyes adatainak helyesbitését, illetve — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések
kivételével — térlését vagy kezelésének korlatozasat, illetve tiltakozhat a személyes adatok
kezelése ellen az Iskola feltiintetett elérhetdségein.



(2) Az érintetti kérelmeket a cimzett (pl. az Iskola barmely foglalkoztatottja) koteles
haladéktalanul tovabbitani az Iskola adatvédelmi tisztviseléje részére.

(3) Az Iskola az adatvédelmi tisztviseld véleményének beszerzését kovetben az érintett
személyes adatanak kezelésével 6sszefliggd kérelmére az érkezésétél szamitott legkésébb egy
hoénapon beliil irdsban, kozérthetd formdban vélaszt ad.

(4) Amennyiben az érintett hozzaférési kérelmének teljesitése masolat kiadasara iranyul, ugy
az ismételt maésolds, illetve az adathordozd koltségeinek megtéritésére vonatkozd igény
eldterjesztése targyaban az intézményvezetd dont.

38.§ (1) Az érintetti kérelmek teljesitésére — kiilondsen ha személyes adatok megismerését,
torlését eredményezik, vagy a kérelmet eléterjesztd személy kilétével kapcsolatosan kétség
mertll fel - csak az érintett személyazonossaganak megallapitasat kovetden keriilhet sor. A
személyazonossag megallapitdsa torténhet:

a) irasban (az érintett alairasaval);

b) az érintett egyedi azonositasat kovetden elektronikusan, amennyiben a hozzajarulas
ténye régzitett (naplozott);

¢) szoban (személyesen vagy telefonon), amennyiben az azonositas
ca) szemé€lyazonositasra alkalmas igazolvannyal,
cb) az ligyint€zd és az érintett személyes ismeretsége alapjan, vagy
cc) legaldbb négy azonositd adat — koztiik, amennyiben az érintett rendelkezik vele, az
oktatasi azonositd — egyeztetésével biztositott.

(2) A személyes adatokhoz valé hozzaférést gy kell biztositani, hogy ezalatt az érintett mas
személy adatait ne ismerhesse meg.

39.§ (1)  Jelen Szabalyzat a kiadmanyozasat kévet6 napon 1ép hatdlyba.

(2) A Szabdlyzatot a hatilybalépését kovetben az Iskola foglalkoztatottjaival meg kell
ismertetni, illetve az uj belépé foglalkoztatott szdméara kinevezésekor vagy

munkaszerzédésének megkotésekor megismerhetévé kell tenni.

(3)  Jelen Szabélyzat rendelkezéseit a hatalybalépéskor folyamatban 1évé tigyekben is
alkalmazni kell.



